
緊急時の下校・引き渡しマニュアル 

  暴風、大雨、洪水、大雪、竜巻、不審者等、子どもの安心・安全を脅かす状況が生じると

考えられる場合には、保護者の方にお子さんを直接引き渡す「引き渡し下校（全校）」を基

本とし、下校について以下のように対応させていただきます。ベストな方法はなく、対応に

は限界がありますが、子どもの安心・安全のために、学校として最善を尽くします。どんな

方法にも大なり小なりの問題があり、その問題を最小限にとどめるためには、保護者の皆様

のご理解とご協力も不可欠です。ご自分のことはもちろんのこと、是非とも全体のことも考

えての行動をお願いいたします。以下を熟読の上、ご理解とご協力をお願いいたします。 

 

１ 下校の種類 

  下校の種類（名称）は以下の３種類とします。 

 名 称  説 明 

１ 通常下校 ・平常時の下校方法です。 

２ 色別下校 ・色別のコースごとに、全校が同時に下校します。 

・兄弟は、下の子の学級から下校します。 

 ※下校準備を始めて、出発までに 10分～20 分かかります。 

・職員も可能な限り見届けをします。 

・徒歩下校を阻害する危険が予測されない場合です。 

３ 引き渡し下校 ・保護者の方のお迎えで、全ての児童が引き渡しで下校します。 

※保護者の方の安全も考えての判断になります。状況によっては、

学校に待機していただくこともあります。 

 

２ 引き渡しの手順 

（１）連絡方法 

・学校からの連絡は、「スマート連絡帳」で一斉配信します。個別の連絡は、回線数

の関係をはじめとする諸事情により、基本的に対応できません。 

（２）学校待機について 

・学校待機中は、教室等の安全な場所で待機します。 

（３）引き渡し開始時刻 

①引き渡し開始時刻は、「スマート連絡帳」でお知らせします。１年生、６・７・８・

９組→２年生→…→６年生の順に、学年部別の時間差引き渡しを基本とします。２

時間近くの時間を要することになると考えられます。（兄弟姉妹は下学年の子と一

緒に引き渡しをします。） 

②事前に、「下校に関する調査（前日調査版）」で申し込みのある場合、混乱を避け

るため、緊急事態の場合を除いては、原則として開始時刻前の引き渡しには応じる

ことはできません。 

③極端に早くから、公道（学校周辺の道路）の待機もご遠慮下さい。交通渋滞を引き

起こし、一般車や地域の方に迷惑となります。 

（４）学校の動き 

①兄弟姉妹関係のある子は、下学年の子がいる学級に移動します。 

②子どもたちに、「命を守るカード」（日頃カバンに入れているもの）を首にさげる

ように指示をして教室で待機させます。教室までお迎えをお願いします。 

③担任が、「引き渡しチェック名簿」を持ち、教室で待機します。 

    ※地区ごとでの引き渡しは、チェックする職員との面識がない方が多いため、確

認に時間がかかります。そのため、学級担任による引き渡しとします。 

④グランドを駐車場として開放します。指示に従って下さい。 

⑤担任以外で、可能な範囲で駐車場の交通整理にあたります。 



（５）保護者の動き  

①車は、西門（安田アパート側）より入ってください。 

②車はグランドに、指示通りに整頓良く駐車してください。 

③教室で確認チェックを行うため、お子さんがいる学級の教室まで迎えに行ってく

ださい。（複数のお子さんがいらっしゃる場合は、一番下のお子さんの学級に行っ

てください。） 

④教室にて担任と引き渡しの確認を行ってください。 

⑤車は、東門（みさとこども園側）より出てください。 

 

３ お願いしたいこと 

（１）引き渡しと身元確認について 

・保護者同士で確認が取れており、子どもが引き渡し相手を知っている場合には、「命

を守るカード」に書かれていない方にも引き渡しをしますが、電話で保護者の方に

確認をさせていただくこともあります。 

・引き渡しをすることが不可能な状況下では、安心・安全が確保・確認されるまで、  

引き渡し開始時刻を遅らせ、学校待機を継続します。下校時刻を大幅に超えること

も予想されます。その際には、様々な方々との連携の中で、状況の解決にあたりま

す。 

・危険な状況下での引き渡し下校では、来校される保護者の方々が事故・怪我・トラ 

ブルに巻き込まれる可能性があります。状況の回復を待ち、安全が確認でき次第、

引き渡しを開始します。 

・電車不通等の特別な事情により来校が大幅に遅れる場合には、引き続き、お子様を

お預かりします。18 時 30 分を目安にしていただけると有り難いです。この場合以

外は、できる限り早くお迎えに来て下さい。 

 

（２）車でのお迎えについて 

・引き渡し時刻前に運動場に進入することはできません。学校周辺での待機もご遠慮

ください。開始時刻をお知らせ後に、お迎えの準備を開始してください。 

・安心・安全を優先するため、運動場に駐車できる台数は約９０台程度です。運動場

内での事故やトラブルなどが起きないよう、場内での車の運転は徐行で、交通整理

の指示に従ってください。※交通整理ができない場合もあります。 

・運動場内では、車同士の接触や、車と歩行者の接触がないよう、保護者の方の責任

で、十分注意してください。 

・以前、引き渡し時に学校周辺で交通渋滞が発生し、地域の方にご迷惑をおかけし

たことがあります。その際、関係者の方々と相談し、『学校周辺道路の通行ルー

ル』（別紙）を作りましたので、遵守願います。  

・学校の人員不足のため、地域活動委員、自治会、交通安全協会、消防団等の関係機 

関の方々にボランティアで運動場や学校周辺で交通整理等をしていただける場合

もあります。 

感謝のお声かけをお願いします。 

・日没後に暗くなって引き渡しを行う時には、運動場の夜間照明設備を利用します。 

・ご自分のお子様以外のお子様を車に乗せる場合、「責任」が伴います。交通事故等

のトラブルにはご注意下さい。近隣の方々は、徒歩や自転車でのお迎えをしていた

だけると大変有り難いです。 

 

（３）帰宅確認について 

      ・必要に応じて、自宅に無事に帰宅したかの「帰宅確認」をしなければならない場合

があります。その場合、緊急保護者メールを活用して行います。 


